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Bevezeto rendelkezések

A Hazirend az intézmény didkjainak alkotmdnya. Rogziti a jogokat és a
kotelességeket, valamint az iskola és a kollégium munkarendjét. Betartasa és betartatasa
intézményilink minden tanuldjanak és dolgozo6janak joga és kotelessége.

A Hazirendet:

- azigazgato késziti el,

- az oktatoi testiilet fogadja el,

- ésafenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

A Hazirend elfogadasa, illetve mddositasa el6tt ki kell kérni a képzési tanacs és a
diakonkormanyzat véleményeét.

Ezen Hazirend:

- a szakképzésril szolo 2019. év LXXX. torvény

- a szakképzésrdél szolé torvény végrehajtdasdrél szélo 12/2020. (1. 7.) Korm.

rendelet

- a gyermekek védelmérél és gydmiigyi igazgatdsrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény;

- tovabba az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdnak rendelkezései

alapjan késziilt.
A Kollégiumi Hazirend sajatos elbirdsai és feltételrendszere alapjan a Hazirend
mellékleteként jelenik meg.

A Hazirend szabalyai — mint a torvény felhatalmazasan alapulé iskolai belsé jogi
normdak - kotelezdek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, oktatora,
tanuléra, és mas alkalmazottra egyarant.

A Hazirend els6sorban a tanuldkra tartalmaz magatartdsi szabalyokat, de az
oktatokra és mas alkalmazottakra vonatkozoan is tartalmazhat ilyeneket (példaul a
helyiséghasznalat rendjének meghatarozasakor, vagy a jogorvoslati és kapcsolattartasi
szabalyokban). A tanul6kra vonatkozo hazirendi el6irasokat az oktatéknak és mas iskolai
dolgozodknak is alkalmazni kell.

Az osztalyfonokok minden tanév els6 osztalyfonoki 6rain kotelesek megismertetni
tanitvanyaikkal a Hazirend szovegét, és azokat a szabalyokat, amelyek a tanuldi jogaival

és kotelességével foglalkozik.



1. Tanuldi jogok

1.1. Személyiségi jogok
A tanul6 személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és

védelmet kell szamara biztositani a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A tanulé e joganak
gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat (diaktars, oktatd, iskolai dolgozd)
személyiségjogaik érvényesitésében. Tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai,
oktatdi, valamint az oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, illetve a
tanulashoz, miivel6déshez valé jog érvényesiilését.

Ennek érdekében a tanulénak tilos az iskolaba fegyvert, kabit6szert és minden

olyan eszkdzt behozni, amellyel sajat és masok testi épségét veszélyeztetheti.

1.2. A tanulo személyéhez fiiz6d6 tovabbi jogok

A j6 hirnévhez, a magantitokhoz és személyes adatainak védelméhez valo jog,
valamint az artatlansag feltételezése mindaddig megilleti, amig jogerds itélet a
bilindsséget meg nem allapitja. Tovabba a sajté helyreigazitasi jog, abban az esetben, ha
réla a sajtéban vagy médiaban valdtlan allitas jelenik meg.

A tanulot megilleti: a képmassal, hang- vagy képfelvétellel torténé visszaéléssel
szembeni tiltakozas joga. Tovabba a levéltitok védelme, de a levelezéshez valo joganak
korlatjat diaktarsai tanulashoz valé joganak gyakorlasa szabja meg. Ebbdl adédéan a

tanuld 6ran levelezéssel nem zavarhatja a tanitast.

1.3. Az oktatashoz, neveléshez kapcsolddo jogok
A tanuldnak joga van arra az els6 tanév megkezdésétdl:

- hogy az iskolank Szakmai Programjaban meghatarozott altalanos és szakmai
miveltséget biztositd oktatasban részesiiljon, részt vegyen a diakkorok
munkajaban;

- képességéhez mérten tovabbtanuljon;

- atanuld jogosult tanulmanyi el6menetelérdl osztalyzatot, értékelést kapni, és

ha nincs osztalyzata, joga van ezt sz6va tenni.



A tanuld6 joga, hogy az iskolaban igénybe vegye a tanulashoz rendelkezésre allé
eszkozoket és hasznalja az iskola létesitményeit (szamitégépterem, szaktanterem,
konyvtar, fizikai, kémiai el6adoterem, tornaterem) és azokat rendeltetésszeriien, a
torvényben szabalyozott kartéritési kotelezettség mellett hasznalja.

A tanul6 joga, hogy biztonsagban és egészséges kornyezetben oktassak, neveljék,
tanulmanyi rendjét pihendidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetfség
biztositasaval alakitsak ki, tovabba, hogy rendszeres egészségiligyi feliigyeletben és
ellatdsban részesiiljon az iskolai orvos és a védénd segitségével.

A gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatokkal iskolankban megbizott ifjaisagvédelmi
felels foglalkozik.

A tanul6 joga, hogy az iskolaban szabadon véleményt nyilvanithasson minden
kérdésrél masok emberi méltdsadganak tiszteletben tartasaval. E jogdnak gyakorlasakor
nem hagyhatja figyelmen kiviil a tobbi didk és masok jogainak érvényesiilését, kiilondsen
a tobbi didk tanulashoz val6 jogat.

Joga van tovabba tajékoztatast kapni személyét és tanulmanyait érinté
kérdésekrdl, valamint hogy e korben javaslatot tegyen, kérdést intézzen az iskola
vezetbihez, oktatdihoz, s arra 30 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

A tanulénak joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges
informaciokhoz és tajékoztassdk osztalyfénoki oran, valamint a didkénkormanyzat
(Iskolai Diakbizottsdg) férumain a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol. A
jogszabalyok hozzaférhet&ségét az iskolai konyvtarban biztositjuk.

A tanulé joga, hogy kérje atvételét indokolt esetben, a torvényben
meghatarozottak szerint masik, azonos vagy mas tipusu oktatasi intézménybe.

A tanulo6 joga,

- hogy vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzeti vagy etnikai

Onazonossagat tiszteletben tartsak;

- hogy a wvallasi és vilagnézeti informacidkat a valldsok erkolcsi és
miivel6déstorténeti tartalmat targyilagos és tobboldali kozvetitésben,
elfogulatlan ismertetésben kapja meg.

A tanul6 nem késztethet6 vildgnézeti meggy6z6désének megvallasara vagy

megtagadasara. A tanulét nem érheti hatrany lelkiismereti meggy6z6dése miatt.



Iskolankban tilos a hatranyos megkiilonboztetés barmilyen okbol torténjen: a
tanul6 vallasa, nemzeti, etnikai hovatartozasa, politikai véleménye, tarsadalmi
szarmazasa vagy egyéb ok miatt.

Ugyanakkor tilos rasszista, antiszemita, idegengy(ilol6 vagy kirekesztd nézetek
hangoztatasa, hirdetése, ehhez kapcsolddo targyak és oltozékek viselete az iskolaban.

A beiratkozas napjatol jogosult a tanul6 a felkészitd foglalkozason, golyataborban

részt venni.

1.4. Jogorvoslathoz valo jog

A tanul6 rendelkezik a jogorvoslathoz valé joggal, vagyis, hogy jogai megsértése
esetén a jogszabalyban meghatarozottak szerint eljarast inditson, és igénybe vegye a
nyilvanossagot. A nyilvanossag igénybevételéhez val6 jog azonban masok személyiségi
jogait nem sértheti. Tilos valétlan allitast nyilvanossagra hozni.

A jogsértés jogorvoslati eszkozei:

- fegyelmi eljaras;

- eljarast megindit6 kérelem;

- felilbiralati kérelem;

- torvényességi kérelem;

- valamint az altalanos jogi eljarasok.

Ha a jogsértés a diaktars részér6l érte a tanuldt, panaszaval forduljon az
osztalyfénokéhez és az osztaly didkbizottsagi tagjahoz az érintett tanulé bevonasaval.
Amennyiben a sérelem nem nyer orvoslast, a tanulé panaszaval fordulhat az IDB-hez. Az
IDB, amennyiben jogosnak tartja a problémat, mérlegelés utan kérheti az igazgato
segitségét.

Az iskola alkalmazottai altal okozott jogsértés esetén a tanuld intézheti ligyét
személyesen az érintett oktatéoval. Ha problémaja nem nyer megoldast, az
osztalyfénokéhez fordulhat, majd pedig az IDB-hez. Az IDB kérheti az igazgato segitségét.

A tanulo joga, hogy az illetékes helyi 6nkormanyzaton keresztil, csaladja anyagi
helyzetétdl fiiggben, kérelmére ingyenes vagy kedvezményes étkezésben,
tanszerellatasban részesiiljon; tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a
tanulokat terheld koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési

kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy részletekben valo kifizetésére.



Diakjainkat segélyezéssel tamogatjuk, és menzakedvezményben részesitjik a
fenntarto altal meghatarozott igazolasok alapjan A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi

igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. Térvény 148 § -a szerint.



2. Tanuloi kotelességek és a szakképzo6 intézményen
kiviil elvart magatartas

A szakképzésrdl szolé 2019. év LXXX. torvény elbirasainak megfeleléen minden

tanul6 koteles az intézményes nevelés-oktatdsban részt venni, tankotelezettségét

teljesiteni. A tankotelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanulé betolti a

tizenhatodik életévét.

A tanul6 kotelessége kiilondsen, hogy

a)

b)

c)

d)

g)

h.)

részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon,
ott az iskola értékrendjéhez kapcsol6dé magatartast tanudsitson;

eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfeleléen - tanulmanyi kotelezettségének;

megtartsa az iskolai tandrai és tandran kiviili foglalkozasok, az iskola helyiségei és
az iskoldhoz tartozé teriiletek rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola
szabalyzatainak eldirasait;

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét
és biztonsagat védo6 ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét
ellaté oktaténak és az igazgatOhelyetteseknek, ha sajat magat, tarsait, az iskola
alkalmazottait vagy masokat veszélyeztet6 4allapotot, tevékenységet, illetve
balesetet észlelt, tovabba — amennyiben allapota lehet6vé teszi-, ha megsériilt;
megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelen kezelje a rabizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola 1étesitményeit, felszereléseit;

iskola rendezvényeken, iinnepségeken, tandéran kivili eseményeken,
foglalkozasokon, megemlékezéseken fegyelmezett, az alkalomhoz mélto
magatartast tanusitson és iinnepld ruhaban jelenjen meg.

az iskola vezetdi, oktatdi, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa. Erre fokozottan ligyeljen a tanérakon kiviil is. Az ezzel ellentétes
magatartas fegyelmi eljaras meginditasat vonja maga utan.

a tanulmanyi munkahaz valé nem megfelel6 hozzaallas (kotelességmulasztas)

miatt fegyelmi eljaras indithato.



A tanul6 csak igen indokolt esetben jelentheti, hogy nem késziilt (a 21. szazadban
az 6rai tananyag utani érdekl6dés nem jelenthet problémat: tankényv, telefon, internet,

kozosségi kapcsolattartas).

Hazi feladat el nem készitéséért, masolasaért, puskazasért oktatdi elégtelent
kaphat, csalasért osztalyfonoki biintetés jar. A hétkozi hazi feladatok esetében az irasbeli
és szobeli feladatok aranyat és mennyiségét a kovetelmények figyelembevételével az
oktat6 hatarozza meg.

A tanulo6i teljesitmény értékelése az érdemjegy, melyet csak szébeli, vagy irdsbeli
munka alapjan lehet szerezni. A tanulé sajat kérésére beirt elégtelen osztalyzat csak a hazi
feladatat el nem végzésére vonatkozik.

A tanulok hétvégére és tanitasi sziinetek idejére — a szokasos (hétkozi, egyik draroél
a masikra esedékes) feladatokon tul - nem kaphatnak sem szdbeli, sem irasbeli hazi
feladatot.

Ha az oktatd 10 tanitasi napon beliil nem javitja ki az irasbeli dolgozatokat, akkor
a didknak joga van érdemjegyének napléba torténd beirasarol donteni.

A nemdohdnyzék védelmérél és a dohdnytermékek  fogyasztdsdnak,
forgalmazasdnak egyes szabdlyairdl szol6 1999. évi XLII. térvény modositdsardl szolo, 2011.
évi XLI. torvény 3. § értelmében az intézmény teljes tertiletén tilos a dohanyzas.

A dohanyzast megvalosito tanul6 sulyosan veszélyezteti tanuldtarsai egészségiigyi
allapotat, valamint karositja, rongalja az intézményi kornyezetet. Ezzel sulyos fegyelmi
vétséget kovet el, valamint kartéritésre kotelezhetd.

Minden tanulé kotelessége a villannyal, a vizzel és a fogyoeszkozokkel torténd
ésszerl takarékossag. Kiilonos gonddal kell iigyelnie minden tanulénak az intézmény
épiiletére, a termek (folyosok és mellékhelyiségek) felszerelésére, berendezésére, a
targyak rendeltetésszerd hasznalatara, épségiik megdvasara és a tisztasagra.

Minden tanul6 kotelessége, hogy rendkiviili esemény észlelését (meghibasodast,
rongalast) azonnal jelezze az oktatonak a tanéran, vagy az ligyeletes oktatonak tanéran
kiviil. A jelentési kotelezettség elmulasztasa fegyelmi eljarast vonhat maga utan.

Az intézmény épiiletében és felszerelésében okozott kart az okozd koteles
megtériteni a szakképzésrél szolo 2019. év LXXX. torvény 66 § alapjan. Minden
szakteremben (szamitastechnika, laboratorium, koényvtar, kémiai, fizikai el6ado,

tornaterem) az ott érvényes kiilon szabalyokat is koteles minden tanul6 betartani.



Minden tanulé kotelessége, hogy balesetvédelmi ismertetén vegyen részt,
megismerje, betartsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo iskolai szabalyokat.
Az ismertetén valé részvételét alairasaval dokumentadlja. A balesetvédelmi,
munkavédelmi és tilizvédelmi szabalyok betartisa az iskola minden tanuldjara és

alkalmazottjara kotelezd.

A hetesek feladatai

- pontosan jelenti a hidnyz6 tanulékat az 6rat tart6 oktatonak;

- gondoskodik a tanterem szell6ztetésérdl, tligyel a tanterem rendjére,
tisztasagara, felel a tabla tisztasagaért;

- gondoskodik arrél, hogy a szlinetben a megfelel6 rend legyen a tanteremben;

- ha az oktat6é becsengetés utan 5 perccel nem érkezik meg, akkor jelentse az
altalanos igazgatdéhelyettesnek, akadalyoztatdsa esetén, a titkarsagon;

- a tanitds végén becsukja az ablakokat, lekapcsolja a villanyt, 6sszeszedi a
szemetet;

- kotelessége, hogy haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellat6 oktaténak vagy
az igazgatohelyetteseknek, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait, vagy

masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt.

A katonai alapismeretek tantargyat tanulé diakokra vonatkozé tovabbi kotelességek:

Intézményiink katonai tagozatos képzésben részt vevd didkjai a kerettantervi
ajanlasoknak megfelel6 Oraszamban 6rarendi keretek kozott tanuljadk a katonai
alapismeretek tantargyat, melybdl a 12. évfolyam befejezését kovetden kozép vagy emelt
szintl érettségi vizsgat tehetnek.

A hatékony érettségi felkészités, a sikeres tovabbtanulds és a hazafias nevelés
érdekében a katonai alapismeretek tantargy kotelezd Oraszaman feliil havi egy
alkalommal (hétvégén megszervezve) a tandrakat kiegészitve gyakorlati foglalkozasokra
is sor kertil. A tanul6ink szamara ingyenes foglalkozasok a diakok szamara kotelezdek, az
onkoltséges foglalkozasok (évente elére meghatarozott szamban) fakultativ jelleggel
kertiilnek megszervezésre.

A gyakorlati foglalkozasokrol torténd hidnyzasok igazolasa a Hazirendben

meghatarozott mdédon torténik, az alabbiak szerint:



a szulék a szamukra biztositott harom nap terhére igazolhatjak gyermekiik
tdvolmaradasat, oly moddon, hogy azt a hétvégi gyakorlat el6tt legkésébb
csutortokig az igazgatohoz vagy helyetteséhez cimezve irasban kérik, hogy
gyermekiik tavolmaradasat igazoltnak tekintsék;

betegség esetén orvosi igazolassal, oly modon, hogy a betegség tényét a Hazirend
el6irasainak megfelel6en az osztalyfénoknek jelzik;

az igazgatohoz cimzett kérvény formajaban, egyéni elbiralas alapjan.



3. A tanul6 fegyelmi felel0ssége

Ha a tanul6 a Hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben, vagy fegyelmi

biintetésben részesithetd. A fegyelemsértés mértékétdl fiiggd intézkedések az alabbiak.

3.1. Az iskolai fegyelmezo6 intézkedések formai

Az iskolai biintetések kiszabasara az iskola barmely oktato6ja javaslatot tehet. A

biintetés adasarol az erre jogosult oktatd, illetve az oktatoi testiilet dont. A biintetést

irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni, illetve az e-Napl6 megfelel

feliletén fel kell tintetni.

Fegyelmezo biintetések:

1)

2)

3)

4)

5)

oktatoi figyelmeztetés:

e atanorak rendjének megzavarasaért,

e tanulmanyi kotelezettségek megszegéséért.

osztalyfénoki figyelmeztetés:

e igazolatlan hidnyzas esetén,

e a Hazirend altal tiltott eszko6zOok (mobiltelefon, zenelejatszasra alkalmas
eszko6zok, fényképezdgép, kamera) 6rai hasznalata esetén,

e tanoérak rendjének megzavardsaért, melynek el6zménye korabbi oktatoi
figyelmeztetés,

e rendszeres tanorai késések esetén,

e tanulmanyi kotelezettségek megszegéséért.

osztalyfénoki megrovas:

e a Hazirend ismételt megszegése esetén, kovetkezd biintetési fokozatként.

igazgat6i megrovas:

e tandrai és tanoran kivili verekedésért,

e a Hazirend ismételt megszegése esetén, kovetkezd biintetési fokozatkeént.

oktatoi testiileti megrovas:

e a Hazirend ismételt megszegése esetén, utolsé fegyelmezd fokozatként.



A tanuld a Hazirend valamely ra vonatkoz6 pontjanak Ujboli megszegése esetén,
ugyanazt a fegyelmezd biintetést nem kaphatja, csak a kovetkez6 bilintetési fokozatban

részesitheto.

3.2. Fegyelmi eljaras

Ha a tanul6 a tanuldi jogviszonyabol szarmazo kotelességeit vétkesen és sulyosan
megszegi, a szakképzésroél szolo 2019. év LXXX. torvény 65.§ alapjan fegyelmi eljaras utan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

A fegyelmi blintetés lehet:
a) megrovas,
b) meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése vagy megvonasa,
c) athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzd intézménybe, illetve
koznevelési intézménybe,

d) Kkizaras a szakképzé intézménybol

Az oktatoi testiilet els6foku fegyelmi jogkorét az altala megbizott Fegyelmi

Bizottsag gyakorolja, melynek allando tagjait a tanév elején az oktatoi testiilet hagyja jova.

A fegyelmi eljaras részletes szabalyait a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
tartalmazza.



4. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

4.1. A tanulék jutalmazasanak elvei

Azt a tanuldt, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkedden végzi,
aki kitarté6 szorgalmat vagy példamutaté kozosségi magatartas tanusit, illetve
tanulmanyaival, vagy sportteljesitményével hozzajarul az iskola jé hirnevének
megOrzéséhez és noveléséhez, az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, a példamutatéan egységes

helytallast tanusit6 tanuloi k6zosséget csoportos jutalomban lehet részesiteni.

4.2. A jutalmazas formai

[skolankban elismerésként a kovetkez6 irdsos dicséretek adhatok:
a) oktato testiileti dicséret

- Kimagasl6 tanulmanyi eredmény esetén:
,Kiemelkedd tanulmanyi munkajaért oktatd testiileti dicséretben részesiilt”
bejegyzés az anyakonyvbe és a bizonyitvanyba a tanév végén;

- ko6zosségi munkaban elért eredmény esetén:
,Példamutaté kozosségi tevékenységéért oktatd testiileti dicséretben
részesult” bejegyzés az anyakonyvbe és a bizonyitvanyba a tanév végén;

- orszagos tanulmanyi versenyen 1-10-ig elért helyezés esetén;

- orszagos sportversenyen, egyéb vetélked6kon 1-10-ig elért helyezés esetén.

Az oktatd testileti dicséretet kezdeményezheti: osztalyfonok, oktatd, igazgato,
didkonkormanyzatot segit6 oktato. Az oktato testiilet dont a dicséretrol 2/3-os szavazasi

arannyal.

b) igazgatdi dicséret
- varosi, megyei tanulmanyi és sportversenyen, egyéb vetélkedén 1-3 helyezés
esetén;
- orszagos tanulmanyi és sportversenyen 11-30-ig elért helyezés esetén;

- sportversenyek és egyéb vetélkeddk teriileti dontéinek résztvevoi;



- orszagos palyazaton elért valamilyen dijazott helyezésért;

- ko6zosségi munkaban kiemelked6 teljesitményeért.
Az igazgatoi dicséret kezdeményezdje: oktatd, munkakozosség-vezetd, az osztalyfénok, az
igazgato, a didkonkormanyzatot segit6 oktatd, és a mindenkori IDB elnok.

Az oktato testiileti és igazgatoi dicséretet a tanul6 osztalyfénoke terjeszti eld.

c) Osztalyfénoki dicséret:

az osztalykozosségben vallalt feladat ellatasaért;

- iskolai innepségeken val6 szereplésért;

- iskolai versenyeken elért 1-3. helyezésért;

- varosi, megyei tanulmdanyi és sportversenyen, egyéb vetélkedén 4-8. helyezés

esetén;

Az osztalyfénoki dicséret kezdeményezdje: oktato, az osztalyfénok, az ODB.

d) Oktatdi dicséret:

- egy tantargybol nyujtott kiemelked6 tanulmanyi munka esetén.

e) Ajutalmazas egyéb formai és kezdeményezdje:
- atanévzaré linnepségen konyv- és targyjutalom, oklevél (osztalyfénok);

- részvétel kilonb6z6 taborokban (oktato, osztalyfénok, IDB);

Tanév végén a legjobb tanulmanyi eredményt eléré osztalyt a kovetkezd tanévben 1

tanitasmentes nap illeti meg, amelyet tanulmanyi kirandulas céljara hasznalhat fel.



5. A tanuldk mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

10.

A tanulé tanitasi 6rarél valé tdvolmaradasat az e-Naploba (KRETA) az 6rat tarté

oktaté koteles bejegyezni az 6ra megkezdésekor, savos oOra esetén sajat

nyilvantartasabdl legkésébb az adott tanitasi napon 1790 6raig.

A tanul6 havi mulasztasait az osztalyfénoknek az e-Naploban a kovetkezd honap

elsd hetében (cslitortok 1200 6raig) dsszesitenie kell.

A sziil6 el6zetes kérése alapjan a tanul6 a tanév soran az osztalyfénok engedélyével

harom napig terjedden, az igazgaté engedélyével harom napot meghaladdan

mulaszthat.

A sziil6 gyermeke hidnyzasarol legkésébb a kovetkezd tanitasi napon 10 6raig

koteles az osztalyfénokot tajékoztatni, ha ez elmarad, az osztalyfénok a mulasztast

igazolatlannak tekinti.

Ha a tanul6 tobb héten keresztiil hidnyzik, a sziil6 koteles hetente az osztalyfénok

felé telefonon jelezni azt, hogy gyermeke még mindig mulaszt. Ha ez nem torténik

meg, a tanuld hidnyzasa igazolatlannak tekinthetd.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulé

o elb6zetesen engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

e beteg volt és ezt az iskolaorvos vagy a haziorvos igazolja, valamint a sziilg jelzi
az osztalyfonok felé a gyermek hianyzasat,

e hatdsagi behivasa volt.

A mulaszto tanul6 iskolaba jovetelének els6 napjan, de legkés6bb 5 tanitasi napon

beliil igazolja mulasztasat az osztalyfénoknél.

A tanuld orai igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt hataridd alatt nem igazolja a

tavolmaradasat.

A tanoran kiviili foglalkozasokrol torténo tavolmaradast is igazolni kell. A tan6ran

kiviili foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulaszté tanulé az igazgato

engedélyével a foglalkozasrol kizarhato.

A tantargyi 6rakrol torténd gyakori (igazolt, vagy igazolatlan) hianyzast az oktat6

az osztalyfénoknek szdban jelzi. Az osztalyfonok a sziikséges intézkedést megteszi.



A tanulészerzddéssel rendelkezd tanuldk (13-14. évfolyam) mulasztdsaikat csak

tdppénzes papirral igazolhatjdk!

A késések id6tartamat az 6rat tarté oktaté bejegyzi az e-Naploba (KRETA), az
osztalyfénok 6sszegzi. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas idejét (45 perc), a
késés igazolt vagy igazolatlan éranak mindsiil. A késésrol sz6l6 igazolast a késés napjan
kell bemutatni az osztalyfénoknek, utélag nem lehet elfogadni. A sziil6 a késés igazolasat

koteles eljuttatni az osztalyfénoknek.

Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos teenddk ellatdsa az osztalyfénok
feladata. Ezeket datummal elldtva az elektronikus napléban rogziteni kell. Az
igazolatlanul mulasztott tanulét az SZMSZ-ben és a Hazirendben meghatarozott iskolai
biintetések megfeleld (adltala még nem kapott) fokozataban kell részesiteni, és az e-Naplon
(KRETA) Kkeresztiil a sziil6 tudomasara kell hozni.

Els§ izben tortént igazolatlan mulasztaskor, tankételes tanuld esetén a sziil6t
levélben értesiteni kell az igazolatlan mulasztasrdl és annak kovetkezményeir6l (abban
az esetben, ha a tanul6 kollégista, a kollégium is értesitést kap).

Nem tankoteles, azaz nagykoru tanul6 esetében az értesitést akkor kell kikiildeni,
ha igazolatlan hianyzasai elérték a 10 érat. Ismételt igazolatlan mulasztas esetén az iskola
a gyermekjoléti szolgalat értesitésével keresi meg a sziil6t. Ha a tankoételes kort tanulé
igazolatlan hidnyzasai egy tanitasi évben elérik a 10 drat, az iskola igazgatoja értesiti a
kormanyhivatalt és a gyermekjdléti szolgalatot. A 10 tanitasi 6rat meghaladé igazolatlan
hianyzas esetén, mivel a tanuld megsértette a Hazirendbe foglalt tanulmanyi
kotelezettségeit is, ellene fegyelmi eljaras is indithato

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozast,
az igazgato értesiti az illetékes gyamhatosagot, a gyermekvédelmi szakellatasban
nevelked6 tanul6 esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles tanulé a
csalad- és gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetéen a csalad- és gyermekjoléti
szolgalat a szakképzd intézmény és - sziikség esetén - a kollégium bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben meghatarozza a tanulét veszélyeztetd
és az igazolatlan mulasztast kivalté helyzet megsziintetésével, a tanuléi tankotelezettség

teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanul6 érdekeit szolgalé feladatokat.



Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenot
foglalkozast, az igazgaté a mulasztasrol tajékoztatja a renddrséget, valamint ismételten
tajékoztatja a csalad- és gyermekjdléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tankoteles
tanulé torvényes képviselGje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban
nevelkedd tankoteles tanul6 esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha a tankoételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a huszonot
foglalkozast, az igazgato6ja haladéktalanul értesiti az illetékes gyamhatdsagot.

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen
a kétszazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc
szazalékat meghaladja, és emiatt a tanulé teljesitménye tanitasi év kozben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi
testiilet engedélyezi, hogy osztalyozé vizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztalyozd
vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulé igazolatlan mulasztasainak szama
meghaladja a husz foglalkozast, és a szakképz6 intézmény eleget tett a Szkt. 163. §-ban
meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Szakiranyu oktatasban, ha a tanulénak a szorgalmi idGszakban teljesitendd
igazolt és igazolatlan mulasztdsa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkoz6
0sszes szakiranyu oktatasi id6 husz szazalékat, a tanulé tanulmanyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja.

Ha a tanul6 szorgalmi idészakon kiviili egybefiiggd gyakorlatrél valé igazolt és
igazolatlan mulasztasa meghaladja a szorgalmi id6szakon kiviili egybefiiggé gyakorlat
foglalkozasainak husz szazalékat, a tanul6 az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette és
magasabb évfolyamba nem léphet. Az igazolatlan mulasztas nem haladhatja meg a
szorgalmi iddszakon kiviili egybefiiggdé gyakorlat foglalkozasainak ot szazalékat. Az
igazolatlan mulasztast a tanulg, illetve a képzésben részt vevd személy potolni koteles. Ha
a tanul6 mulasztasa a meghatarozott mértéket eléri és a mulasztasat a kovetkezo6 tanév
megkezdéséig pdtolja, magasabb évfolyamba léphet.

A tanulénak az Szkt. 85. §-aban meghatarozott juttatasait a tanuld igazolatlan
mulasztasaval aranyosan csokkenteni kell.

Azokat a tanuldkat, akik az adott tanév els6é félévének els§ napjatol februar
tizedikéig és masodik félévének elsé napjatdl janius harmincadikaig terjed6 idészakban
otven foglalkozast és egyéb foglalkozast eléré igazolatlan mulasztassal rendelkeznek,

jelezni kell a korai iskolaelhagyas megel6zését tAmogato6 rendszerbe.



6. A sziil6k hozzaférése az e-Napléhoz (KRETA)

Iskolankban a hagyomanyos papir alapu naplé helyett az osztalyf6nokok és az
oktatdk elektronikus napléban (KRETA) vezetik:
- atanitasi 6érakkal kapcsolatos un. haladasi naplot,
- atanulok késését, hianyzasat,
- atanul6k osztalyzatait,
- és a fegyelmezd, fegyelmi ligyekkel, valamint tanuléi jogviszonnyal,
mentességekkel kapcsolatos hivatalos zaradékokat.
Annak érdekében, hogy a szilil6k naprakészen tajékozddhassanak gyermekeik tanulmanyi
eredményérdl, lehetdségiik van:
- az osztalyfénokot személyesen felkeresve betekinteni az osztalynapléba,
- internetes kapcsolaton keresztiil otthonrol kovetni a hidnyzasokat, beirt jegyeket.
A sziil6k az intézmény honlapjan, a Féoldal/@ellenorzé vagy a Féoldal/KRETA naplé
meniiponton (https://wignerkozepiskola.e-kreta.hu/Adminisztracio/Login) Kkeresztiil

érhetik el a KRETA rendszert.

A belépéshez sziikséges felhasznalonév a tanulé tizjegyli OM-azonositodja, a jelszo
pedig alapértelmezett esetben a gyermek sziiletési datuma (az egyes elemeket kotdjellel
elvalasztva, pl. 1991-01-01). A jelszé az év eleji els6 belépést kovet6en modosithato.
Abban az esetben, ha a jelszo6 elveszne, az osztalyfénokok a sziild kérésére 1j belépési

jelszot generalhatnak.


https://wignerkozepiskola.e-kreta.hu/Adminisztracio/Login

7. Az iskola munkarendje

Tanitasi napokon a tanuld koteles az els6 6raja el6tt legalabb 10 perccel megjelenni
(720-ig).
Az iskola teriiletét tanitasi idében az igazgatOhelyettes vagy az osztalyfonok

engedélye nélkiil 13%-jg elhagyni tilos.

El6érelathaté hianyzast irasban kell kérnie a sziilének (évi 3 nap idétartamra) az
osztalyfénoktol. El6zetes engedély nélkiili tdvolmaradast orvosi vagy hatdsagi igazolassal
az ellendérzében Kell feltlintetni és 5 napon beliil az osztalyfénoknek bemutatni. Ellenkez6
esetben a mulasztott 6rak igazolatlanok.

Az elére nem latott hidnyzdas okat a sziilének irasban (vagy telefonon) jeleznie kell
az osztalyfénoknek legkés6bb a hidnyzas masodik napjan 10 6raig. Az osztalyfonokok és

az oktaték e-mail cime megtalalhaté a KRETA rendszerben.

Sport vagy egyéb versenyekre is csak el6zetes osztalyfénoki engedély alapjan

mehet el a tanuld.
A tanorak 45 percesek. A csengetés rendje:

0. ora: 705-750

1. Odra: 800 - 845
ora: 855 - 940
ora: 950 - 1035
ora: 1050 - 1135
ora: 1145 - 1230
ora: 1245 - 1330
ora: 1345 - 1430
ora: 1435- 1520
6ra: 1525 - 1610
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Hétf6i napokon az 1. 6raban vezetdi értekezletet, az 1. 6ra utani sziinetben oktat6
testiileti informacios értekezletet tartunk, ekkor a tanuléknak tilos a tanari folyoson

tartozkodni.



Sziil6i fogado: a tanév elején meghirdetett id6pontokban, illetve az oktatdval
tortént eldzetes egyeztetés alapjan. Sziil6i értekezlet: évente 2 alkalommal, ill. sziikség
szerint.

Tandérak kozotti sziinetekben a megfelel6 rend betartdsa érdekében
oktatoiligyeletet tartunk. Felel6sei a munkakozosség vezetdk, ellendrzését az altalanos
igazgatohelyettes latja el. Minden osztaly, csoport felelds a tanterem rendjéért és
tisztasagaért!

A tanul6 tanitasi id6 alatt betegség esetén az osztalyfénok vagy az 6rat tarté oktatd

engedélyével mehet el az iskolaorvoshoz.

Az intézmény (iskola és kollégium) tertiletén és iskolan kiviil megrendezett iskolai
rendezvényeken iskolank tanuldinak tilos a szervezetre karos, tudatmodosité szerek:
cigaretta, e-cigaretta alkohol, drogok arusitasa, hasznalata és fogyasztasa. Az intézmény
jogosult ellendrizni, hogy a tanulé nem 4all-e tudatmddosité szerek hatasa alatt.

Ertéktargyakat, (ékszer, telefon stb.) pénzt csak sajat felelésségre tarthat a tanulé
maganal. Nagyobb érték zarhatd helyen tortén6 megdrzését az iskolavezetés a tanuld
kérésére biztositja. A talalt targyakat az igazgatoi titkarsagon vagy a portan adjak le.
Rekldm és marketing tevékenységgel foglalkozé ligynokok csak elézetes igazgatoéi
engedéllyel 1éphetnek be az iskolaba. Plakatot, ill. szorolapot csak iskolai engedéllyel lehet
kihelyezni (a kihelyezni kivant anyagnak rendelkezni kell az iskola, vagy a konyvtar
bélyegzdjével, tovabba az iskola vezetés valamely tagjanak aldirasaval).

Az iskolaba tilos behozni félelmet keltd, a testi épséget veszélyeztetd targyakat és

olyan eszkdzoket, amelyek a tanitast zavarhatjak.

Tanitasi oran, egyéb iskolai foglalkozason tilos a mobiltelefon hasznalata! A tanul6
a tanitasi 6ra megkezdésekor koteles a mobiltelefonokat (lehalkitott vagy kikapcsolt
allapotban) az oktat6 asztalara kitenni! A mobiltelefon nem hasznalhat6 szamologépként
és idémérd eszkozként!

Az intézmény teriiletén az igazgatd engedélye nélkiil tilos hang- és képfelvétel,
video készitése, és azok nyilvanossagra hozatala. A képmassal, hang- vagy képfelvétellel
torténd visszaélés fegyelmi eljarast von maga utan! Videoét, diktafont, fényképezbégépet és

MP3-lejatszét csak oktatdi engedéllyel lehet behozni és hasznalni.



Latogatdk, hozzatartozok fogaddsa csak a szlinetben torténhet. Ennek
lebonyolitasaban kotelez6en segitséget kell nyujtania a portan szolgalatot teljesitd
didkigyeletesnek (743-t6l 149%-ig) és a portasnak. A portaligyelet rendjérdl az éves
munkaterv rendelkezik. Telefonon csak rendkiviil indokolt esetben hivhaté a tanulé.

Idegenek az épiiletben nem tartézkodhatnak.

Klubdélutan évente kétszer tarthatd. A terem rendjéért és tisztasagaért a
rendezvény kezdeményezdi felelnek. A rendezési szandékot legalabb harom nappal el6bb
jelezni Kkell az iskola vezetésének.

Tanitas nélkili napokon a tanul6 csak oktatdi felligyelettel hasznalhatja az iskola
helyiségeit és udvarat.

Sziinetekben a folyosékat, 1épcséket rendeltetésszerlien kell haszndlni, ligyelve
arra, hogy a tanul6 ne okozzon kart sajat és masok testi épségében.

A tanulé a titkdrsagot a napi ligyeinek intézése céljabol csak ligyfélfogadasi idében

(nagysziinetben) keresheti fel.

Az iskoldban, az iskola teriiletén, valamint tandran kiviili szervezett programokon,
az iskola érdekében késziilt felvételek barmikor, barhol megjelenithetdek, ehhez a
Hazirend elfogadasaval iskolank tanuldi és sziilei a Ptk. 80. § (1)-(2) bekezdésében

szerepld jogaik értelmében hozzajarulasukat adjak.



8. A tantargyvalasztassal kapcsolatos szabalyok

Az intézményben tanul6 didkok szamara lehetdséget biztositunk arra, hogy 9.
évfolyamon eldontsék, milyen idegen nyelvet kivannak tanulni. Az intézmény az angol és

a német nyelv oktatasat tudja vallalni.

A gimnaziumi képzésben tanulé didkjaink szabadon valaszthatjak meg az 6todik

érettségi tantargyukat.

A technikumi (kifutd rendszeri szakgimnaziumi) képzésen tanulé didkjaink 6todik
érettségi tantargyként kotelez6en a tanult agazatnak megfeleld érettségi tantargybol
érettségiznek. Hatodik tantargyként valaszthatjdk a fizikat (redl tagozat) vagy a

honvédelmi alapismereteket (katonai tagozat) és a testnevelést.

A tanul6k szabadon valaszthatjdk meg azokat a tanéran kivili foglalkozasokat,
amelyeket az intézmény meghirdet (sportkorok, felzarkéztaté és tehetséggondozd
foglalkozasok). Az ilyen foglalkozasok esetében a tanulok élhetnek a szabad
oktatovalasztads lehetségével. A tanulék csak abban az esetben élhetnek az

oktatdvalasztas lehetdségével, ha ez nem veszélyezteti az egyenld terhelés kritériumait.
Valaszthat6 tantargyak:

e emelt szint(i érettségire felkészit6 tanorak
e tehetséggondozo 6rak

e felzarkoztatd orak

e szakkorok

e hittan



9. Az iskolai belépteto rendszer

Az intézmény oktatdi és adminisztrativ, mliszaki dolgozoéi csak az iskolai portan
elhelyezett beléptet6 rendszeren keresztiil, belép6dkartyaval johetnek be és tdvozhatnak
az épiiletbdl.

A belépbkartya ingyenes, de elvesztése esetén meg kell tériteni a kartya dijat, 1000

Ft-ot és kiilon eljarasi dijként tovabbi 2000 Ft-ot kell fizetni.



10. A téritési dij fizetésére vonatkozo rendelkezések

1. Aziskolaban a téritési dij és tandij ellenében foly6 oktatasi tevékenységet az iskola

Szakmai Programja alapjan tanévenként a munkatervben kell meghatarozni.

2. Az egyéb téritési dijak (étkezés, tankonyv, stb.) megallapitasakor adhato szocialis
kedvezményeket a kormanyzat és az onkormanyzat rendelete allapitja meg. A
kedvezmények megallapitasahoz - az igazgaténak cimezve - kérelmet kell beadni,
melyet az osztalyfénok véleményez A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatdsrdl szolé 1997. évi XXXI. térvény 148. § alapjan.

3. A téritési dijak visszafizetése:

- ha a tanulé 6nhib3jan kiviil szakitja meg az oktatasi tevékenységet, akkor a
képzésbdl visszamaradoé részre esd, idéaranyos tandijat 8 munkanapon beliil,
atutalassal visszakapija;

- ha a tanulé 6nhibajabdl szakitja meg az oktatasi tevékenységet, akkor az
intézmény a tandijat nem fizeti vissza.

4. Az étkezési téritési dij:

- Befizetés minden honap masodik hetében hétf6tél cstitortokig 10.30-11.00,
valamint 13.00-16.00 kozott a kollégium gazdasagi irodajaban.

- Hianyzé tanulok étkezését 10.00-ig lehet lemondani a kollégiumi
ligyintézdénél. A téritési dij jovairasa a kovetkezd naptél lehetséges. 10.00
ora utani bejelentés esetén dijcsokkentésre csak két nap mulva kertil sor. Az
étkezeési jegy leadasa a regisztracio feltétele

- Hétfoi étkezés lemondasara elz6 hét pénteken 10.00-ig van lehetdség.



11. A szocidlis tamogatas felosztasanak elvei

A 1092/2019. (IIl. 8.) Korm. hatarozat értelmében a nappali rendszer( alap- és
kozépfoku iskolai oktatasban részt vevé valamennyi tanul6 ingyenes tankonyvellatasban
részeslil, alanyi jogon téritésmentesen kapja a tankonyveket.

A tankdnyvek megrendelését az oktatasi intézmény végzi, ezzel kapcsolatban a
szll6knek és a didkoknak nincs tennivaléjuk.

Az iskola részére tankonyvtamogatds céljara juttatott 6sszegbdl megvasarolt
tankonyv az iskola tulajdondba, az iskolai konyvtar allomanyaba Kkertl. A didkok az iskolai
konyvtar nyilvantartasaba felvett tankonyveket kdlcsonzés utjan kapjak meg haszndlatra.
A konyvekbe beleirni sem tollal, sem ceruzaval nem szabad. A kényvek megrongal6dasa
vagy elvesztése esetén a sziilének potlasi kotelessége van. A konyveket a tanév végén az

iskola konyvtaraba vissza kell adni.



12. Az iskolai didkonkormanyzat és diakkozosségek
jogainak gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

A tanuldk érdekképviseletét és érdekvédelmét az Iskolai Didkbizottsag (IDB) latja
el. Tevékenysége kiterjed a tanuldkat érint6 valamennyi kérdésre.

Szervezeti és Milikodési Szabalyzatat az IDB tagjai fogadjak el, és az oktatoi testiilet
hagyja jova. A didkonkormanyzat dontési, egyetértési, javaslattételi és véleményezési
jogkorrel bir, melyet részletesen az intézményi Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
valamint a didkbizottsagi SZMSZ tartalmaz.

Az IDB hetente egyszer iilést tart, melyen az osztalytitkarok is részt vehetnek. Az
iskolai szintli didkvezetéshez eljuttatott problémakrél az IDB kialakitja allaspontjat,

melyet képvisel az iskolavezetéssel folytatott targyalasokon.

Az IDB targyalasi szandékat (problémak iskolai szintli targyaldsa) jelzi az oktatéi
testiletnek, illetve az iskolavezetésnek:
- szdbeli megkereséssel,

- {irasbeli kérelemmel.
A problémamegoldé megbeszéléseken részt vesznek a didkvezet6k, az IDB-t segitd
oktaté és az oktatéi testiilet tagjai. Az érdekegyeztetd megbeszéléseken kialakult

allaspontok dontéssé valnak az érintettek korére nézve.

A dontéshozatal formai:

Az iskolai dontéshozatalban az IDB, megbizottjai altal vesz részt:

a) helyi, osztalyszintli dontések
Tipusai: - osztalykeretben tortén6é megoldasok,
- magasabb szint{i dontéseket igényl6 problémak tovabbvitelérdl valo
hatarozathozatal,
b) kibdvitett IDB tilések,

c) iskolai kozgytilés (az iskola valamennyi nappali tagozatos tanuldja).



A véleményezési jog gyakorlasa szempontjabdl a tanuldk nagyobb kézdsségét jelentik:
- atanuldlétszam 25 %-a,

- vagy egy osztaly, egy tanuldcsoport, egy diakkor.
Az iskolan beliil - a szervezetszer(i politizalas ifjusagi formait kivéve barmely
legdlis tarsulas megengedett. Ezek miikddési feltételeirdl a didkvezetdséggel konzultalva

az iskolavezetés dont.

A terem bérbeadas elveirél:

Az iskola a termeit, eszkozeit téritésmentesen atadja az IDB altal igényelt célra,
amennyiben az igénybevétel nem zavarja az iskola rendeltetésszerli miikodését.
Rendkiviili igényeket egy héttel az igénybevétel el6tt jelezni kell. A Didkbizottsagi igények

els6bbséget élveznek az egyéb igényekkel szemben.



13. Az iskola és az iskoldahoz tartozo teriiletek
hasznalataval kapcsolatos szabalyok

13.1. A kényvtarhasznalat szabalyai

A konyvtarhasznalat szabalyait, és a konyvtar tevékenységét a konyvtar Szervezeti
és Mlikodési Szabalyzata hatarozza meg, amely az intézményi SZMSZ-ben mellékletként
szerepel. A konyvtar az iskola pedagogiai tevékenységéhez, a nevelé és oktatd
munkajahoz, a tanitashoz, tanuldshoz sziikséges dokumentumok rendszeres gytijtését,
feltarasat, megdrzését és hasznalatat, a konyv és konyvtarhasznalati ismeretek oktatasat
biztosito szervezeti egység.

Az ingyenes tankonyveket az iskolai konyvtar bevételezi, azokat a kolcsonzés
szabalyainak megfelel6en iskolank didkjai és oktatdi téritésmentesen koélcsonozhetik,
helyben hasznalhatjak, illetve tanorai foglalkozasokra felvehetik. Az ingyenes
tankonyveket legkés6bb a tanév végén vissza kell szolgaltatni.

Az ingyenes tanari kézikonyveket a konyvtar a tanév elején az allomanyba bevételezi.
Azon oktatok, akik olyan osztalyokban tanitanak, ahol az adott kényvet hasznaljak a
tanulok, a tanév elején a kdlcsonzés szabalyainak megfelel6en a tandrai felkésziiléshez és
felhasznalashoz a konyvtarbol felvehetik a tankdnyve(ke)t. Az ingyenes tanari
kézikonyveket a tanév végén nem kotelezd visszaszolgaltatni a konyvtarnak, csak abban
az esetben, ha az oktat6 a kovetkezd tanévben mar nem tanit az adott konyvbol és masnak

szliiksége van ra.

Az iskolai konyvtar feladatai

= gylijteményét a tanuldk, oktatok és az iskola egyéb dolgozdi rendelkezésére
bocsatja;

» azegyéni és csoportos helyben hasznalat biztositasa;

= a gylijteménynek folyamatos fejlesztése, feltdrdsa, Orzése, gondozdsa és
rendelkezésre bocsatasa;

= konyvtari dokumentumok koélcsonzése;

» tankonyvigény felmérése, tankonyvek rendelése, arusitasa.



A kolcsonzés szabalyai

Kolcsonzés: nyitvatartasi idében.

Ko6lcsonozhetd: konyv, tankonyv.

Nem vagy csak részlegesen kolcsonozhetdk: kézikonyvek, videokazettak, DVD-k, CD-k,

folydiratok. A részleges kolcsonzés feltételeit a konyvtaros hatarozza meg.

Kolcsonzési dij: nincs.

Tankonyvek visszahozasanak hatarideje

A 9-11. évfolyamos tanul6k az aktudlis tanév végén, legkés6bb az utolso6 tanitasi napig
kotelesek visszahozni a késébbiekben nem sziikséges tankonyveket! Ezen konyveknek a
listajat, minden tanév végén a konyvtar kozzéteszi.

A listaban felsoroltakon kiviil minden mas tankdnyvet és kényvet vissza kell hozni,
amelyet a tovabbiakban mar nem hasznalnak!

A kotelezd olvasmanyok vissza hozatala a hasznalat utan azonnal esedékes, ugyanis
ezekbdl a dokumentumokbdl a konyvtar korlatolt példanyszammal rendelkezik.

12. és 14. évfolyamok értelemszeriien minden, konyvtarboél kikélcsonzott dokumentumot
visszahozni kotelesek!

A 12. évfolyamnak az irasbeli érettségin hasznalt konyveket az irasbeli utan, a szébeli
érettségihez is hasznalt konyveket a szobeli utan kell visszahozni. A 14. évfolyam az utolso

vizsga napjan kell elszamolni.

Az intézmény oktatoi kotelesek a tanév végén az altaluk késdbbiek soran mar nem
hasznalt tankényveket a kdnyvtarba visszavinni.

A konyv elvesztése és rongalasa esetén a 3/1975. (VIII. 17) KM.-PM rendelet alapjan az
alabbiak szerint kell eljarni:

19.8(1) Az elhdrithatatlan esemény (vis major) kévetkeztében hidnyzo, illetéleg
megsemmistilt vagy haszndlhatatlannd vdlt dokumentumokat csak a fenntarté elézetes

hozzdjdruldsdval, a feleldsség tisztdzdsa utdn szabad az dllomdnybdl kivezetni.



20.8(1) A konyvtdr dltal kikdlcsonzétt és a kélcsénvevonél elveszett vagy megsemmistilt,
megrongdlt (a tovdbbiakban egyiittesen: elveszett) dokumentum esetén a (2) - (4)
bekezdésekben foglalt rendelkezések szerint kell eljdrni, a dokumentum jellegének
figyelembevételével

(2) Ha az elveszett dokumentumot - jellegénél fogva - egy madsik példdny érdemben
potolhatja, a kélcsonvevotdl a kényvtdr a dokumentum mdsik példanydt elfogadja.
Amennyiben a dokumentumot annak mdsolata is érdemben helyettesitheti, a kdlcsonvevé a
kdrt - a kényvtdr igényétdl fiiggéen - a dokumentumrdl a kényvtdr dltal meghatdrozott
technikdval késziilt mdsolattal, vagy e mdsolat elédllitdsi koltségének megtéritésével is
pétolhatja.

(3) Ha az elveszetett dokumentumot annak mdsik példdnya vagy mdsolata érdemben nem
potolhatja, a kényvtdr a kélcsonvevétél a dokumentum forgalmi becsértékének pénzben
valé megtéritését kivetelheti.

(4) Ha az elveszett dokumentum a 15-17. § alapjdn, a tervszerii dllomdnyapasztds cimén
mdr selejtezhetd lenne, és a kdlcsénvevd azt a dokumentumot mdsik példdanydval nem
potolta, a kényvtdr a fenntarté elézetes hozzdjdruldsdval a dokumentum beszerzési drdt és

az esetleges kattetési kéltségét igényelheti.

Tovabb4, az a tanulg, aki hataridére nem szolgaltatja vissza a kért tankonyveket - és ezzel
a normativ kedvezményben részesiil6 tanulék tankonyvellatasat akadalyozza - a
dokumentum beszerzési aranak befizetésére kotelezhetd. A befizetett késedelmi dijak

teljes 6sszegét a konyvtar uj dokumentumok vasarlasara forditja.

A konyvtarban egyéb rendezvény csak el6zetes megallapodas alapjan tarthato.

13.2. A szamitastechnikai szaktantermek rendje

1. A géptermek az o6rakozi sziinetekben zarva vannak, a tanoéra kezdetekor az oktatd
kulccsal nyitja ki a teremajtot. A terembe el6szor az oktatd 1ép be, majd a diakok.

2. A tanulék kijelolt helyiiket fegyelmezetten foglaljak el (nem nyulnak a
szamitogépekhez, stb.).

3. Atanuldk a szamitdgépeket oktatoi utasitasra kapcsoljak be, illetve ki.



4. Ora kozben kizarélag az érat tarté oktatd utasitdsainak megfeleléen hasznaljak a
szamitogépeket és az egyéb eszkozoket.

5. A tanodra végén a tanulok az oktatd utasitasara kikapcsoljak a szamitogépeket, majd
fegyelmezetten elhagyjak a termet.

6. Az oktaté utolséként lép ki a terembd], az ajtét kulccsal bezarja.

7. A szamitogépes termekben oktatoi felligyelet nélkiil a tanuldk nem tartézkodhatnak.

13.3. A tornaterem rendje

1. A tornateremben csak sportcipében lehet tartézkodni!

2. Atornateremben a tanul6k csak oktatdi felligyelettel tartézkodhatnak. Az 61t6z6kben
értéktargyat, pénzt ne hagyjanak!

3. A tornateremben és az o6ltozékben talalhaté felszerelési és berendezési targyak
célszer(i hasznalata és azok allapotanak meg6vasa minden tanul6 szadmara kotelezd!

4. A rendezvények soran, melyek a tornateremben és a sportudvaron Kkeriilnek
lebonyolitdsra, a rendért és tisztasagért a programot szervezd osztaly (csoport,
csapat) a felel6s.

5. Szandékos rongalas esetén az elkdvetd koteles a helyreallitas koltségeit megtériteni.

13.4. A gyakorlati oktatas és a tanmiihely munkarendje

Megjelenés a munkahelyen

A munkahelyen o6t perccel munkakezdés el6tt munkaoltozetben kell megjelenni.
A munkadltozet a biztonsagos munkavégzés feltételeinek feleljen meg (zart o6ltozet).
A tanmihelyben csak az oda  beosztott tanulok  tartdzkodhatnak.

A tanmiihelyt a tanuldk csak engedéllyel hagyhatjak el.

Munkavégzés kdzbeni magatartas

A munkahelyen a szakoktatd, maganmunkaltatd, munkahelyi felelés altal kiadott
munkafeladat végezhetd.
A munkavégzéshez hasznalt eszkozok, fidk, szerszamok allapotarél az atvevéd

folyamatosan gondoskodik.



Hanyagsagbdl, gondatlansagbdl elvesztett (megrongalddott) eszkozt vagy szerszamot az
okozd a tanév soran pétolni koteles, illetve a torvényben elbirt kartéritési felelgsséggel
tartozik. A szandékos rongalas egyben fegyelmi vétség is.

Munkabefejezés utan koteles munkahelyét és szerszamait megtisztitani.

Munkahelyvi rend; a biztonsdgos munkavégzés feltételeinek biztositasa

Munkaba allas feltétele az eldirt 6ltozetben és megfeleld allapotban torténd megjelenés.
Munkat végezni a biztonsagossag kovetelményeinek figyelembevételével lehet. Minden
tanulé koteles a baleseti oktatason részt venni, a baleseti és 6vé rendszabalyokat
betartani és az el6irt védbeszkozoket hasznalni.

A tanmihelyben csak a szakoktaté altal kiadott munkat lehet végezni. Mads munkara

engedély nélkiil attérni tilos!

Higiénia
Az étkezés az arra kijel6lt helyen torténjen.

A tisztalkodas az egészséges életmdd kovetelményeinek feleljen meg (munka utan

hatékony tisztalkodas).

13.5. Az iskola udvaranak hasznalata

Az iskola terlletére mozgdé motorkerékparral behajtani tilos. Barmilyen

kozlekedési eszkozzel az iskola teriiletén parkolni csak sajat felel6sségre lehet.



14. Zaro rendelkezések

Jelen Hazirendet az Iskolai Didkbizottsag egyetérté véleményét beszerezve az oktatdi

testiilet 2020. szeptember 14-i iilésén elfogadta. Hatalybalépésével érvényét veszti a

2016. majus 23-i Hazirend. A Hazirend feliilvizsgalatat évente el kell elvégezni.

A Hazirend nyilvanos, 1-1 példany rendelkezésre all:

az igazgatdénal,

az altalanos igazgatohelyettesnél,

az iskolai konyvtarban,

az Iskolai Diakbizottsagnal,

a kollégiumi Didktanacsnal

az irattarban,

az iskola fenntartéjanal,

az intézmény belsd halézatan,

az iskolaba torténd beiratkozaskor, illetve médositaskor a sziilének, tanuléonak

at kell adni.

Eger, 2020. szeptember 14.

igazgato

Az oktatoi testiilet altal 2020. szeptember 23-an elfogadott Hazirendet jovahagyom:

Budapest, 2020. szeptember 23.

fenntarto
oktatasi féigazgato, Hit Gytilekezete
Oktatasi Foigazgatosag



