1.1 Aziskola tanuloinak munkarendje
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Az iskola épiilete szorgalmi idében hétf6tol péntekig reggel oratol este 2 oraig
tart nyitva. Az iskola igazgatojaval tortént eldzetes egyeztetés alapjan az épiilet ettél eltérd
idépontban, illetve szombaton és vasarnap is nyitva tarthat. Az intézmény dolgozo6i és tanuldi
kotelesek be-és kilépésiiket belépdkartyajukkal regisztralni!

715 ¢ra ¢és este 1690 ¢ra

Az iskolaban a tanitasi orakat a helyi tanterv alapjan reggel
kozott kell megszervezni. A tanitasi orak hossza 45 perc, az orakozi Sziinetek hossza 15, 10
ill. 5 perc. A gyakorlati foglalkozasok idétartama 60 perc is lehet. A tandran kiviili

foglalkozasokat 1415 sra & 1899 ora kozott kell megszervezni. Ettél eltérni csak az
igazgato beleegyezésével lehet. A tanuldo a tanitasi orak idején csak az osztalyfénoke
(tavolléte esetén az igazgatd
vagy az igazgatohelyettes) engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét.

Szorgalmi idében a nevel6i és a tanuldi hivatalos tigyek intézése az iskolatitkari

iroddban torténik 750 6ra és 820 6ra kozott, illetve a nagysziinetben. A gazdasagi tigyek
intézésére a gazdasagi irodaban van lehet6ség. A pénztar nyitvatartasi rendje: a hét minden

munkanapjan 800 ora és 1200

ora kozott. A menzadijat minden honap harmadik hetében,
hétfon vagy kedden 12:30 — 15:30 kozott kell befizetni a kollégiumi gazdasagi irodaban.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint
tart nyitva. Az tgyeleti rendet az iskola igazgatoja hatarozza meg, és azt a sziinet
megkezdése el6tt a sziilok, a tanulok és a neveldk tudomasara kell hoznia. A nyari sziinetben
az irodai tigyeletet hetente kell megszervezni.

Nyelvvizsgara torténd intenziv felkésziilés céljabol A és B tipusu vizsga el6tt 1-1 napot
biztositunk, ha a tanulé bemutatta osztalyfénokének a vizsga iddpontjardl 6t értesitd hivatalos
levelet.

Megyei versenyek ¢és orszagos versenyek elsé forduldjanak napjan tanuldéinknak nem
kell részt venniiik a tanitasi 6rakon. Minden diakunk orszagos versenyek masodik, harmadik
forduldja elétt harom tanitasi napot fordithat felkésziilésre, ha a szaktanar és az igazgato ezt
indokoltnak latja.

A féiskolak, egyetemek altal szervezett nyilt napon egy tanulé harom intézményben

vehet részt.



1.2 A belépés és benntartozkodds rendje intézményen kiviiliek részére

Kiilsé személyek az iskola épiiletébe a portaszolgalat segitségével juthatnak be. A
hivatalos tigyben belépni szandékozonak az iskola portasa tajékoztatast, illetve utbaigazitast
ad. A portas elézetesen tajékozodik, hogy a keresett személy bent tartozkodik-e és kozli a
titkarsagon vagy a tanariban, hogy kit keresnek. A portas belépési engedélyt allit ki a belépd
személy szamara a fogado nevével, a belépési datummal. Az tigyfél a portaszolgalatos tanuld
kiséretében, a titkarsigon, a gazdasagi iroddban vagy a tanari elétti folyoson intézheti
teenddit. A portaszolgalatos didk tanulot és tanart nem hivhat ki orarél. A fogadd személy
alairasaval igazolja ott 1étét, ¢s rairja a tdvozas idépontjat.

A kollégiumi szallashelyet igénybe vevd vendégek csak a bejelentdlap kitoltését
kovetden 1éphetnek a kollégiumba!

Az iskola helységeit a hivatalos nyitvatartasi idén beliil és azon tal és a tanitasi
sziinetekben kiils6 igényloknek kiilon megallapodas alapjan at lehet engedni, ha ez az iskolai
foglalkozasokat, rendezvényeket nem zavarja. Az iskola helyiségeit hasznalo kiilsé igénybe
vevOk csak a megallapodas szerinti idében és helyiségekben tartozkodhatnak. Minden esetben

els6bbséget élvez az alapellatas feladata.



